PRAVILNIK

O upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Dje¢jem vrtiéu ,,Mali istraZivac”




Na temelju ¢lanka 14. i ¢lanka 29. Statuta DjecCjega vrtica ,Mali istrazivac”, Zagreb, Damira
Tomljanovic¢a 9 (u nastavku teksta: Djedji vrti¢), Upravno vijece DjecCjeg vrti¢a na sjednici odrzanoj
14.1.2025. godine donijelo je

PRAVILNIK

0 upisu djece i ostvarivanju prava i obveza

X«

korisnika usluga u Dje¢jem vrtiéu ,,Mali istrazivac

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u DjeCjem vrticu ,Mali
istrazivaCc® (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u Djecji vrti¢, nacin
organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja, obrazovanja i socijalne skrbi djece rane
i predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece (u nastavku teksta: korisnik

usluga) u Djec¢jem vrticu.

Clanak 2.

U DjecCjem vrti¢u ostvaruju se sljedeci programi za djecu rane i predskolske dobi:

v Redoviti 10 satni programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i

socijalne skrbi djece predskolske dobi, koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te

njihovim moguc¢nostima i sposobnostima,
Program ranog ucenja njemackog jezika
Program ranog ucenja engleskog jezika
Program ranog ucenja talijanskog jezika
Kraci program klasi¢nog baleta, ritmike i plesa

Kraci program kreativnog usvajanja matematickih znanja upotrebom Abacus racunaljke
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Kraci dramsko scenski program

Poseban program za roditelje Roditeljska posla
Poseban program Sporta

Poseban program obogacen odgojno obrazovnim sadrzajima Stem-a
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Poseban program obogacen odgojno obrazovnim elementima poticanja senzomotorickog

razvoja djece rane i predskolske dobi “ Osjetilni svijet djeteta i MI*

v Poseban program obogacen elementima ekologije odgoja i obrazovanja za okolis i odrzivi
razvoj ,Mali prirodoslovci®

v Poseban program Preventivni program mjera unapredivanja kvalitete Zivljenja , sigurnosti i
zastite djece u DjecCjem vrticu Maliistrazivac “Sigurno dijete u Sigurnom vrti¢u

v Program zimovanja



v Program ljetovanja
v Program predskole
v Program potencijalno darovite djece
II. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 3.
U skladu s planom i programom upisa, u Dje¢jem vrticu se svake godine moze objaviti redovan
oglas za upis djece radi ostvarivanja programa predskolskog odgoja.
Djecjivrtic moze, ovisno o popunjenosti, objavljivatii periodicke oglase za upis djece. Ukoliko Djeg;ji
vrti¢ smatra svrsishodnim, moze izvrSiti upis djece i neposredno, bez objavljivanja oglasa.

Prilikom objavljivanja oglasa, Djecji vrti¢ moze objaviti i podatke o svim programima koje nudi.

Clanak 4.
Uz zahtjev za upis djeteta korisnik usluga prilaze:
v rodni listiliizvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta
v uvjerenje o mjestu prebivaliSta djeteta i svih ostalih ¢lanova kucanstva ili preslike
osobnih iskaznica svih ¢lanova kuc¢anstva
v potvrdu o redovitom cijepljenju djeteta ili potvrdu nadleznog pedijatra o zdravstvenim
kontraindikacijama zbog kojih cijepljenje nije bilo moguce
v zdravstvenu dokumentaciju o razvojnim poteSko¢ama ( ukoliko je dijete u obradi)
Prije poCetka ostvarivanja programa korisnik usluga duzan je dostaviti potvrdu nadleznog
lijeCnika o obavljenom sistematskom pregledu djeteta prije upisa u Djecji vrtic.

Clanak5.
Djeca koja se upisuju u Djecji vrti¢ slijedom javnog oglasa zapocinju u pravilu ostvarivati program
od rujna tekuce godine, ako drugacije nije utvrdeno oglasom ili ugovorom sklopljenim izmedu
Djecjeg vrtica s korisnikom usluga.

Djeca upisana u Djecji vrtic neposrednim putem zapocinju ostvarivati program na nacin utvrden
ugovorom sklopljenim izmedu Djecjeg vrti¢a i korisnika usluga.

Clanak6.
Korisnik usluga duzan je, na poziv vrtica, sklopiti Ugovor o ostvarivanju programa s Djecjim vrticem

na nacin i pod uvjetima kako je to definirano Upisnim koracima vrtica.

Dijete je upisano u vrti¢ s danom sklapanja ugovora o ostvarivanju program.



IIl. OSTVARIVANJE PRAVA | OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTIC

Clanak 7.

Korisnik usluga ima pravo:

v

prije poCetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju i
napredovanju djeteta, te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje roditelja i Djecjeg vrtica,
podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djecjeg vrtica radi ostvarivanja i zastite pojedinacnih
prava i potreba djeteta,

sudjelovati u upravljanju Djecjim vrticem na nacin utvrden Zakonom i Statutom Djecjeg
vrti¢a, birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vijecu DjecCjeg
vrtica.

Clanak 8.

Korisnik usluga duZan je:
v Postivati sve $to je propisano Upisnim koracima koji se koji mu se dostavljaju u trenutku

iskazivanja interesa za upisom djeteta u djecji vrti¢. Upisni koraci utvrduju se za svaku
upisnu godinu

Prije poCetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slucaj
promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda

Predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta koje
su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom
ostvarivanja programa,

Pravovremeno izvjeScivati djecji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s
Djec¢jim vrticem u postupcima izmjena programa

Na zahtjev stru¢nog tima obaviti potrebne pretrage i pribaviti miSljenja nadleznih sluzbi te
sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog
individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta
odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu

Osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio

lzvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 (dvadeset i Cetiri) sata o
razlozima izostanka djeteta

Ne dovoditi u Djecji vrtic bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleznog lijeCnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati djecji vrti¢

Nakon izbivanja djeteta iz Djecjeg vrtica zbog drugih razloga u trajanju duljem od 30
(trideset) dana dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu
iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djecji vrti¢



v' QOdazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje korisnika usluga s
Djecjim vrticem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta

v’ Prilikom dovodenja djeteta u Djedji vrti¢ donijeti, jasno obiljezene imenom djeteta, slijedece
stvari za njegove osobne potrebe djeteta
. zajaslice: papuce, rezervna odjeca, krema, pelene za jednokratnu uporabu
. zavrtié: papuce, rezervna odjeca

Clanak9.

Korisnik usluga se posebno obvezuje da ¢e se prema tijelima Djecjeg vrtica, odgovornim
osobama DjecCjeg vrtica, svim radnicima i suradnicima DjeCjeg vrtica te prema drugim
korisnicima Djecjeg vrti¢a i njihovoj djeci ophoditi i pona$ati prikladno, kulturno, pristojno, s
postovanjem, ne vrijedajuci njih, njihov rad ili njihova postignuc¢a, kao niti bilo koje osobe
povezane s njimaiili njihov rad ili postignuca, a posebno da nece postupatiili propustiti postupati
osobno ili preko drugih osoba na nacCin da bi navedene osobe uvrijedile, omalovazavale ili

dovodile u nelagodnu i neugodnu situaciju.

Svako ponasSanje korisnika usluga, gdje god ono bilo izvrSeno, koje odstupa od civiliziranog i
kulturnog ponaSanja prosudujuc¢i prema opce prihvacenim nacelima kulturnog i zakonitog
ponasSanjem smatrati Ce se povredom ove odredbe.

Korisnik usluga se posebno obvezuje da ¢e prema imovini DjeCjeg vrti¢a, imovini odgovornih
osoba Djecjeg vrtica, imovini radnika i suradnika Djecjeg vrti¢a te prema imovini drugih korisnika
DjecCjegvrticainjihovoj djeci postupati na na¢in da nece umanjivati njihovu vrijednost na bilo koji
nacin, kao i da je nece otudivati niti omogucavati drugima njihovo otudivanje odnosno

umanjivanje njihove vrijednosti.

Korisnik usluga se posebno obvezuje da ¢e izvrSavati druge obveze utvrdene opéim aktima DjecCjeg
vrtica.

Clanak 10.
Djecji vrti¢ je duzan:

v ustrojiti rad s djecom u odgojnim skupinama jaslica i vrtica sukladno propisanom
programu i standardu predskolskog odgoja,
suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,
osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju u
vrticu sukladno zakonu i statutu djecjeg vrtica,

v omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjeva upravnom vijec¢u



v upoznati korisnike usluga s pravom djecjeg vrti¢ca na prerasporedivanja djeteta iz jedne
odgojno-obrazovne skupine u drugu, iz jednog objekta u drugi te posebnog organiziranja
programa za vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu
s pedagoskim nacelimaiinteresima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba
za programima predskolskog odgoja u gradu zagrebu,

v upoznati korisnike usluga s pravom djecCjeg vrtica da moze, u slucaju znacajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci stru¢ni tim djecCjeg vrtica,
izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete, s tim da postupak promjene
programa pokrece stru¢no-razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te
na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja
nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i
ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

v upoznati korisnike usluga s pravom djecCjeg vrtica da moze otkazati ostvarivanje programa
zadijete u slucaju znacCajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

v U slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmijeriti roditelja, odnosno
skrbnika djeteta na daljnje postupanije i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe
djeteta,

v upoznati korisnika usluga s pravom djecjeg vrtica da moze otkazati ostvarivanje programa
djetetu ako korisnik usluga ne plati dospjele obveze u roku od 15 (petnaest) dana od dana
dospijeca obveze ili ako na drugi nacin prekrSi obveze utvrdene ugovorom ili op¢im aktom
djecjeg vrtica,

v prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrtic predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom djecjem vrticu.

Djecji vrti¢ zadrzava pravo fotografiranja i snimanja djece u procesu rada, a u svrhu pracenja i
unapredivanja procesa rada, prezentacije dostignuca i stru¢nog usavrSavanja. Dokumentaciju
prikuplienu snimanjem i /ili fotografiranjem Djecji vrti¢ ima pravo koristiti na stru¢nim skupovima,
oglasnim plo¢ama vrti¢a, internet stranici Djecjeg vrti¢a i drugim medijima (strucna literatura) i
dogadanjima — u skladu s odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka.

Ako je Djecji vrti¢ ili voditelj posebnog (kraceg) programa opravdano u nemogucnosti provesti
program utvrdenim ritmom tjedna/mjeseca, Djecji vrtic je obvezan odrzati neodrzane sate
izabranog posebnog (kraceg) programa. U svim ostalim slu¢ajevima izostanka djeteta iz DjeCjeg
vrti¢a, Djecji vrti¢ nije u obvezi odradivanja sati posebnog (kraceg) programa.



IV. FINANCISKO POSLOVANJE VRTICA

Clanak 11.

Upravno vije¢e na prijedlog Osnivaca propisuje cijenu:
« Usluga programa Ciji je nositelj i provoditelj Djecji vrti¢
« Visine Cuvanja mjesta u vrti¢u (% od ukupnog iznosa)

Djecji vrti¢ se obvezuje obavijestiti roditelje o promijeni cijene najkasnije 30 dana od trenutka
donosenja odluke Upravnog vijeca.

Clanak 12.
Korisnik usluga se obvezuje da ¢e redovito placati iznos sudjelovanja u cijeni redovitog 10-
satnog programa i izabranog posebnog programa $to ga njegovo dijete ostvaruje u DjeCjem
vrticu, temeljem Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u DjecCjem
vrticu ,Maliistrazivac” (u daljnjem tekstu: ,Pravilnik®) i drugih akata DjecCjeg vrtica.

Korisnik usluga se obvezuje uplacivati utvrdeniiznos sudjelovanja u cijeni programa najkasnije do
15. (petnaestog) u mjesecu za tekuci mjesec.

MjesecCni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni izabranog kraceg programa je fiksan i ne ovisi o
broju dana boravka djeteta u vrticu.

lznimno od stavka 1. i stavka 3. ovog ¢lanka, korisnik usluge koji opravda izostanak djeteta iz
djeCjeg vrtica zdravstvenim razlozima u trajanju od 30 i viSe dana, Sto obuhvaca obracunsko
razdoblje (kalendarski mjesec) ostvaruje pravo na umanjenje cijene usluge za visinu naknade
toplog obroka. sukladno Pravilniku i cjeniku DjecCjeg vrtica.

Radi ostvarivanja prava na umanjenje cijena usluge, Korisnik usluge duzan je izostanak djeteta
opravdati potvrdom nadleznog lijecnika pedijatra te pratecom lijecnickom dokumentacijom koja
dokazuje opravdanost djetetova izostanka u trajanju od 30 ili viSe dana.

Korisniku ¢e cjenik usluga uvijek biti dostupan na internetskoj stranici DjeCjeg vrtica.
Djecji vrti¢ zadrzava pravo promjene ekonomske cijene svojih usluga u skladu s Pravilnikom i
drugim aktima Djecjeg vtica.

Clanak 13.
Djecji vrtic moze, na zahtjev korisnika, pruziti uslugu Cuvanja mjesta djetetu do navrSenih 12
(dvanaest) mjeseci zivota ukoliko za to postoje uvjeti te nema postojecih zahtjeva za upis djece u
dobi od 12 (dvanaest) mjeseci koja ispunjavaju uvjet za upis u Djecji vrtic.



Djecji vrti¢ obvezuje se osigurati Cuvanje mjesta za dijete mlade od 12 (dvanaest) mjeseci od
trenutka potpisivanja ugovora s korisnikom usluga do trenutka ispunjavanja zakonskih uvjeta za
njegov ulazak u vrti¢ (navrSenih 12 mjeseci zivota).

Korisnik usluga obvezuje se naime naknade za Cuvanje mjesta ta dijete uplacivati utvrdeni iznos
cijene sudjelovanja roditelja za redoviti 10-satni program .

Korisnik usluga duzan je iznos iz stavka 2. ovog Clanka placati od pocCetka pedagoske godine do
trenutka ostvarivanja prava djeteta na pohadanje redovitog 10-satnog programa, odnosno do
navrSenih 12 (dvanaest) mjeseci zivota djeteta.

Clanak 14.
Korisnik usluga suglasan je s unoSenjem podataka o korisnicima programa redovitog 10-satnog
programa njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi predskolskog
djeteta (djeci i roditeljima) u E-MATICU djecjih vrtica Grada Zagreba (u nastavku teksta: E-MATICA)
kako bi se osigurala sredstva proracuna za sufinanciranje redovitog programa za djecu rane i
predskolske dobi u Gradskim i privatnim predskolskim ustanovama.

Korisnik usluga obvezan je u roku od 7 (sedam) dana dostaviti svaku promjene statusa u
obitelji/promjena adrese stanovanja, bracnog statusa, kontakt telefon i slicno) kako bi Djecji vrtic¢
mogao azurirati podatke u E-MATICI.

Clanak 15.
Korisnik usluga obvezan je podnijeti pisani zahtjev za ispis djeteta Upravi DjecCjeg vrtica na obrascu
za ispis najkasnije 15 (petnaest) dana prije Zzeljenog datuma ispisa kako bi dobio pisanu potvrdu o
ispisu djeteta iz DjeCjeg vrtica i ishodio ispis iz E-MATICE .
Korisnik usluga se obvezuje prije podnoSenja zahtjeva za ispis djeteta iz DjecCjeg vrtica i E-MATICE
podmiriti sva dugovanja koja ima prema Djec¢jem vrticu.

Ukoliko korisnik usluga ne podmiri nastalo dugovanje Djecji vrti¢ zadrzava pravo da ne ispiSe dijete
iz E-MATICE do trenutka podmirenja duga.

Vrti¢ zadrzava pravo da izvrSi ispis iz E-MATICE i na usmeni zahtjev korisnika usluge, ukoliko je
korisnik usluga podmirio sva dugovanja koja ima prema Djecjem vrti¢u .

Pismenu potvrdu o ispisu djeteta iz vrtica koja treba sadrzavati i obavijest o ispisu djeteta iz E -
MATICE korisnik usluga duzan je preuzeti osobno, u prostorijama Djecjeg vrtica, najkasnije 7
(sedam) dana nakon ispisa.



V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnim plo¢ama Djecjeg vrtica.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o upisu prestaje vaziti postojeci Pravilnik o upisu.

KLASA: 601-02/25-02/01
URBROJ: 251-640-01-25-1

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
Franjo Arapovi¢

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnim ploc¢ama Djecjeg vrtica dana 14.1.2025.
godine., a stupa na snagu dana 22.1.2025. godine.

RAVNATELJ:
- Antonija Klempera



